







Утверждено                                                                     

                                                                   приказом Министерства  

                                                                   финансов Республики Мордовия 

                                                                   от  1 июля  2014 г. № 85а

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе автоматизации бюджетного процесса 

Министерства финансов Республики Мордовия

1. Общие положения
1.1 Отдел автоматизации бюджетного процесса (далее - Отдел) является структурным подразделением Министерства финансов Республики Мордовия (далее - Министерства), осуществляющим деятельность по автоматизации обработки финансовой информации.
1.2 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, законами и иными нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, Положением о Министерстве финансов Республики Мордовия, настоящим Положением, приказами и распоряжениями Министра финансов Республики Мордовия, а также распоряжениями заместителя Министра финансов Республики Мордовия, курирующего Отдел (далее – заместитель Министра).
1.3 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с иными структурными подразделениями Министерства.
2. Задачи Отдела
Основной задачей Отдела является:
2.1 Автоматизация обработки финансовой информации путем внедрения типовых проектных решений (ТПР) в целях повышения эффективности и качества работ по составлению и исполнению бюджета.
3. Функции отдела
В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:
3.1 Осуществляет взаимодействие с организациями - разработчиками программного обеспечения в системе Министерства финансов Российской Федерации по внедрению и эксплуатации программ.
3.2 Определяет совместно с другими отделами Министерства основные направления развития автоматизации финансовых расчетов в республике, выбор для внедрения типовых программных решений.
3.3 Изучает и совместно со специалистами других отделов оценивает качество программных продуктов и ожидаемую эффективность от их внедрения.
3.4 Обеспечивает оперативность получения готовых к тиражированию типовых программных решений, вместе с другими отделами организует внедрение готовых программ согласно нормативным и методическим материалам, действующим в системе Министерства финансов Российской Федерации.
3.5 Проводит работу по совершенствованию технологического процесса обработки информации с целью повышения оперативности и качества расчетов.
3.6 По мере поступления проектной документации от разработчиков программ, формирует инструкции по эксплуатации для сотрудников отделов.
3.7 Дорабатывает дополнения к должностным инструкциям работников Министерства финансов Республики Мордовия по работе с задачами автоматизации и другие инструктивные материалы по организации технологического процесса обработки информации с учетом местной специфики.
3.8 Обеспечивает необходимую поддержку работников Министерства финансов Республики Мордовия при работе со специфичным программным обеспечением (узкоспециализированные программы, поставляемые в рамках проекта автоматизации финансовых расчетов).
3.9 Поддерживает программное обеспечение в актуальном состоянии, своевременно вносит изменения согласно извещениям организаций-разработчиков программ.
3.10 Обеспечивает готовность к работе персональных электронных вычислительных машин (ПЭВМ) и программного обеспечения.
3.11 Осуществляет технический регламент ПЭВМ самостоятельно. В случае нарушения гарантий фирм поставщиков, либо другим причинам с привлечением сторонних фирм.
3.12 Организует обмен информацией с вышестоящими и нижестоящими финансовыми органами и организациями разработчиками программного обеспечения.
3.13 Участвует в совещаниях и семинарах по разработке и внедрению автоматизированных систем финансовых расчетов, проводимых в системе Минфина Российской Федерации по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.14 Осуществляет контроль за сохранением сведений об информатизации и за безопасность информации.
3.15 Контролирует работу пользователей в информационно-вычислительной сети (далее ИВС) Министерства финансов.

3.16 Контролирует разумное использование сетей общего пользования (СОП).

3.17 Выполняет администрирование ИВС, а также управляет правами пользователей на посещение СОП (контролирует максимально доступный размер загрузки).

3.18 Выполняет администрирование основных программных комплексов Министерства финансов. 
3.19 Осуществляет иные функции по заданиям Министра и курирующего заместителя Министра.
4. Полномочия отдела
В целях реализации, возложенных на него функций, отдел имеет право:
4.1 Запрашивать и получать в установленном порядке информацию и документы по вопросам деятельности Отдела.
4.2 Для исполнения должностных обязанностей посещать в установленном порядке предприятий, учреждения и организации независимо от их форм собственности.
4.3 По согласованию с руководством министерства давать поручения другим отделам по подготовке и представлению материалов, связанных с внедрением типовых программ.
4.4 На внесение предложений в вышестоящие организации по совершенствованию методов обработки информации в местных финансовых органах.
4.5 Осуществлять контроль  соответствия технологического процесса обработки информации, требованиям программного обеспечения.
4.6 В пределах своей компетенции взаимодействовать с другими структурными подразделениями Министерства.

5. Руководство отделом
5.1 Руководство Отделом возлагается на начальника Отдела.
5.2 Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности Министром финансов Республики Мордовия.

5.3 В своей работе начальник отдела подчиняется Министру финансов Республики Мордовия и заместителю Министра.

5.4 Начальник Отдела организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций и задач.

5.5 В пределах компетенции Отдела начальник распределяет обязанности среди работников Отдела, дает обязательные для них указания.

5.6 Начальник Отдела имеет право ставить вопрос перед Министром финансов Республики Мордовия, перед заместителем Министра о поощрении подчиненных ему работников или о наложении дисциплинарных взысканий на тех работников отдела, которые нарушают трудовую дисциплину.

5.7 В отсутствии начальника Отдела его функции исполняет заместитель начальника Отдела.
6. Взаимоотношения отдела со структурными     подразделениями Министерства.
Во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями Министерства Отдел осуществляет следующие полномочия:
6.1 Предоставляет отделам программное обеспечение.
6.2 Оказывает содействие в использовании ПЭВМ.

6.3 Помогает сотрудникам отделов в эксплуатации программного обеспечения.
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